ZARZADZENIE NR 33

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 28 czerwca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 i art. 164 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pézn. zm.), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2007 r. w sprawie warunkéw, jakie musza by¢
spelnione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegto$¢ (Dz. U. Nr 188 poz. 1347, z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin prowadzenia zajg¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegto$é w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie,
ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

ez

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kiernozycki



Zatacznik
do zarzadzenia nr 33 Rektora ZUT z dnia 28 czerwca 2013 r.

REGULAMIN
prowadzenia zaj ¢¢ dydaktycznych z wykor zystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosé
w Zachodniopomor skim Uniwer sytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.
Postanowienia ogdlne

. Regulamin prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie obemuje
zasady organizacji tych zaje¢ oraz Sposob ich rozliczania.

. Zajecia dydaktyczne wykorzystujace metody i techniki ksztalcenia na odlegtos¢ stanowia
wsparcie innych metod ksztatcenia i moga przyjmowat rozne formy, w szczegolnosci:

1) publikowanie materiatdw dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej, m.in.:
sylabusow, konspektow, tresci (podrgcznikow, publikacji, materiatow graficznych, animacii,
nagran), zadan, testow itp.;

2) prowadzenie zajg¢ technika na odlegtos¢;

3) przeprowadzanie kolokwiow i egzamindw, konsultacji i dyzuréw oraz innych form zajec,
zatwierdzonych przez dziekana i wydziatowa komisjg ds. jakosci ksztatcenia

. Zajecia dydaktyczne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ na wszystkich kierunkach studidw, przy uwzglednieniu ich specyfiki, na wszystkich
poziomach ksztatcenia studidw stacjonarnych i niestacjonarnych. Metoda prowadzenia tych
zaje¢ musi by¢ zdefiniowanaw sylabusie przedmiotu.

. Liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych, prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, nie moze by¢ wigksza niz 60% ogdlnej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych
okreslonych w programach ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw oraz poziomu
ksztalcenia, z wytaczeniem zaje¢ praktycznych i laboratoryjnych.

. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ sa przygotowywane
przez pracownikdw ZUT z wykorzystaniem platformy Moodle, w ramach ktorej udostepniany jest
dla sudentéw i doktorantow ZUT katalog zaje¢ dydaktycznych stanowiacych aktualna oferte ZUT
w zakresie ksztatcenia na odlegtos¢. Dopuszcza Sig prowadzenie tych zaje¢ — za zgoda prorektora
ds. ksztatcenia— na innych platformach elektronicznych.

. Godzina zaj¢¢ dydaktycznych prowadzona z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ rozliczana jest jako godzina zaje¢ dydaktycznych okreslonaw § 2 ust. 1 w zataczniku
do uchwaty nr 47 Senatu ZUT z dnia 25 maja 2009 r. w sprawie rocznego wymiaru zajec
dydaktycznych, zasad obliczania godzin dydaktycznych pracownikéw naukowo-dydaktycznych
i dydaktycznych.

§2.
Postanowienia szczegGtowe

. Nauczyciel akademicki, prowadzac zajecia z wykorzystaniem platformy elektronicznej, ponosi
petna odpowiedzialnos¢ za tresci w nich umieszczone, a w szczegdlnosci ponosi odpowiedzial nosé
wynikajaca z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie cytowania i wykorzysty-
wanie materiatdbw obcych powinno by¢ udokumentowane. Wszystkie materiaty udostepniane na
platformie elektroniczng podlegaja ochronie zgodnie z ustawa 0 prawie autorskim i prawach
pokrewnych oraz uchwata nr 29 Senatu ZUT z dnia 27 maja 2013 r. w sprawie Regulaminu
postgpowania w sprawach ochrony i zarzadzania prawami wiasnosci intelektualne] oraz zasad
komercjalizacji wynikéw badan w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym
w Szczecinie.



2. Wszystkie zasoby udostgpniane w ramach platformy elektroniczng, o ile nie zostato podane inacze,
mozna wykorzystywac wylacznie na uzytek wilasny w celach edukacyjnych. Wykorzystanie
materialow wchodzacych w sktad zaje¢ do celdéw innych niz podane wyzel wymaga kazdorazowo
zgody jego autora.

3. Materiaty wykorzystane do zaj¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé powinny zawierac:

1) nazweg i formy zaje¢ dydaktycznych,

2) elementy informacyjne, o charakterze wstgpnym i organizacyjnym, dotyczace danej formy zajgé
dydaktycznych, tj. warunki przystapienia do zaje¢ dydaktycznych i ich zaliczenia, informacje
wstepne dotyczace samodzielng pracy studenta w ramach tych zagje¢ oraz sposobu rozliczania
pracy studenta,

3) elementy edukacyjne, tj. materialty wykladowe, materialy wykorzystywane na zajgciach
i dodatkowe, instrukcje do zaje¢ laboratoryjnych, przyktadowe zadania z rozwiazaniami,
przyktadowe prace studentéw, linki do zasobdw w Internecie i inne,

4) elementy weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, w tym réwniez —w celu
przeprowadzanie zaliczen i egzaminbw konczacych zajecia dydaktyczne z okreslonego
przedmiotu w siedzibie uczelni — quizy, testy, zestawy zadan do samodzielnego rozwiazania
wykorzystujace mechanizmy losowosci zaimplementowane na platformie elektroniczneg,

5) elementy komunikacyjne, tj. narzedzia komunikacji nauczyciel-student, elektroniczne
Sprawozdania, narzedzia dyskusji, np. fora dyskusyjne.

4. Pytania kontrolne pogrupowane w quizy, bloki zadan do samodzielnego rozwiazywania oraz
inne aktywnosci studenta (np. zapoznawanie si¢ z instrukcjami do laboratoridéw, przestane e-
Sprawozdania) powinny by¢ odnotowywane przez system. Odnotowane aktywnosci studenta
w czasie zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ uwzgledniane podczas zaliczenia formy tych zajec.

5. Dziekan lub kierownik jednostki pozawydziatowej odpowiada za ksztatcenie z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, aw szczegolnosci:

1) zatwierdza dopuszczenie formy zaje¢ dydaktycznych z danego przedmiotu do redlizacji na
platformie elektroniczngj, przy uwzglednieniu przygotowania nauczyciela akademickiego do
prowadzenia takich zajec,

2) nadzoruje zajgcia dydaktyczne prowadzone w formie elektronicznej, w tym: zapewnia
wszystkim studentom mozliwos¢ osobistych konsultacji z prowadzacymi zajecia dydaktyczne
w siedzibie ZUT oraz kontroluje metody weryfikacji postepéw w nauce studentow,

3) przeprowadza biezaca kontrolg aktywnosci nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
dydaktyczne.

6. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ jest zobowiazany do przeprowadzenia szkolenia studentow przygotowu-
jacego do udziatu w tych zajeciach.

7. Za prawidlowe dziatanie i okresowa aktualizacje platformy Moodle odpowiada Uczelniane
Centrum Informatyki.



